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ANNEE SCOLAIRE 2007-2008 
 COLLEGE - LYCEE 

 

 
A QUI S’ADRESSER DANS L’ETABLISSEMENT ? COMMENT ? 

 
 

ENSEIGNEMENT / EDUCATION   
Enseignement 
Apprentissage dans une discipline 

Le professeur de la 
discipline 

Par le carnet de correspondance 

Suivi scolaire 
Orientation 

Le professeur principal Par le carnet de correspondance 

Discipline, comportement et assiduité de 
l’élève 

Le Conseiller d’Education Par téléphone ou par le carnet de 
correspondance  

Questions concernant la classe Le Conseiller d’Education  
ou le professeur principal 

Par le carnet de correspondance  

Propositions concernant une classe Le professeur principal et 
les Parents-délégués, 
(publication en octobre) 

Par lettre 

Participation à l’association de parents L’APEL de l’Assomption-
Lübeck 

Par lettre (boite aux lettres A.P.E.L. au 6 rue 
de Lubeck) 

CATECHESE / PASTORALE   
Enseignements 
Célébrations 
Préparation aux sacrements 
Engagements, activités 

La responsable catéchèse 
du niveau ou du cycle 

Par téléphone ou par lettre 

Demandes particulières Sœur  Anne Par téléphone ou par lettre 
VIE SCOLAIRE   
Demande de changement de régime 
(1/2P, externe) 

Le Conseiller d’Education Par lettre (avant le 15 novembre ou  
avant le 15 février) 

Demandes spéciales Le Conseiller d’Education Par lettre 
Demande de dispense de cours d’EPS Le professeur d’EPS Par lettre 
Absences L’accueil Par téléphone le jour même 

(avant 9h ou avant 14h),  
puis coupon justificatif dans le carnet de 
correspondance (au Conseiller d’Education). 

Certificats de scolarité, 
Dossier scolaire 

Le secrétariat Par téléphone, par lettre ou par mail 
(assomption-lubeck@wanadoo.fr) 

Questions de santé L’infirmerie Par téléphone ou par lettre 
Objets et vêtements perdus L’Educateur responsable de 

la vie scolaire 
Par téléphone ou par lettre 

SITUATIONS SPECIFIQUES   
Situations particulières, modifications de 
situation familiale, etc 

La Directrice des Etudes ou 
le Directeur des Etudes 

Par courrier  
ou rendez-vous pris par téléphone auprès 
du secrétariat 

Stages en entreprise La Directrice ou le Directeur 
des Etudes 

Par lettre 

QUESTIONS FINANCIERES   
Facturation, règlement La comptabilité 

Mlle Elain 
Par téléphone ou par lettre 
Bureau comptabilité ouvert 8h30-12h et 16h-
17h30 les lundi-mardi-jeudi, ainsi que de 
8h30 à 12h le vendredi – fermé le mercredi 

Demandes d’aides financières Mme Touzac Par téléphone, par lettre ou par mail 
a) les demandes de bourses sont 

gérées confidentiellement 
b) les demandes spécifiques d’aides 

individualisées sont gérées en lien 
avec l’A.P.E.L. ou l’A.S.F.A.L 

 
Adresse  Institut de l’Assomption -- 6 rue de Lübeck – 75116 Paris 
Téléphone 01.47.20.91.83 
Site  assomption-lubeck.com 
E-mail secrétariat assomption-lubeck@wanadoo.fr  
E-mail Madame Touzac assomption-lubeck.gestion@wanadoo.fr 


